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1. Akademik birimin hazırlayacağı teklif dosyası
Fakülte, yüksekokul veya meslek yüksekokulu açılmasını istediği bölüm/program için teklif dosyasını hazırlar ve ilgili kurul kararıyla Rektörlüğe gönderir. Aşağıdaki bilgi ve belgeler dosyada kontrol edilir:
1. Açılması istenen bölüm/programın tam adı, bağlı olacağı akademik birim ve öğretim türü. Adlandırma YÖK bölüm/program isimleriyle karşılaştırılır.
2. Açılma gerekçesi, bölgesel ihtiyaç, mezunların istihdam alanları ve benzer programların doluluk durumuna ilişkin açıklama.
3. Alana uygun kadrolu öğretim elemanlarının adları, unvanları, uzmanlıkları ve durumlarını gösteren bilgiler.
4. Derslik, bilgisayar, laboratuvar, atölye, kütüphane ve uygulama/staj olanakları; gerekli ise protokoller.
5. Öğretim planı, dersler ve AKTS bilgileri, program çıktıları ve ders bilgi paketleri (başvuru ekranında istendiği biçimde).
6. İlgili bölüm/akademik birim kurul kararı, gerekçe raporu ve YÖKSİS/ABAYS başvuru ekranının gerektirdiği diğer ekler.
Not: Program ilçede açılacaksa barınma imkânları ve varsa öğrenci yurdu/KYK yurdu ile doluluk bilgileri de dosyada değerlendirilir. Yeni MYO kurulması, mevcut MYO içinde program açılmasından ayrı bir işlemdir.
2. Bölüm veya program açılması için işlem sırası
	Sıra
	Yapılacak işlem
	Sorumlu birim

	1
	Teklif dosyası ve ilgili kurul kararı hazırlanarak gönderilir.
	İlgili akademik birim

	2
	Dosyanın belgeleri ve YÖK başvuru şartları yönünden ön kontrolü yapılır; eksik belge varsa tamamlattırılır.
	ÖİDB / ilgili akademik birim

	3
	Teklif Eğitim Komisyonunda incelenir; uygun bulunan dosya Senatoya sunulur.
	Eğitim Komisyonu

	4
	Teklif Senatoda görüşülür. Uygun bulunan dosya, Senato kararıyla ÖİDB’ye iletilir.
	Senato / ilgili birimler

	5
	Dosya, Senato kararı ve ekleri YÖKSİS > Genel İşlemler > Bölüm/Program Açma, Öğrenci Alımı (ABAYS) alanından sisteme girilerek başvuru tamamlanır.
	ÖİDB

	6
	YÖK tarafından istenen ek bilgi/belgeler ilgili akademik birimden temin edilir; başvuru durumu takip edilir.
	ÖİDB / ilgili akademik birim

	7
	YÖK’ün kabul, ret veya ilave işlem kararı akademik birime resmî yazıyla bildirilir ve dosya arşivlenir.
	ÖİDB





3. İlk defa öğrenci alınması (ayrı başvuru)
Bölüm/program açılması kararı, kendiliğinden öğrenci alımına izin vermez. Açılan bölüm/program için öğrenci alımı başvurusu ayrıca yapılır.
1. Akademik birim öğretim elemanı yeterliliğini, uygulama imkânlarını, ders planını ve önerilen kontenjanı güncel bilgilerle hazırlar.
2. Özel alan koşulları ve aşağıdaki genel kadro ölçütleri kontrol edilir; ilgili komisyon ve Senato süreçleri işletilir.
3. Başvuru, YÖK’ün duyurduğu takvimde ABAYS üzerinden gerçekleştirilir; YÖK kararı beklenir.
4. Olumlu karar sonrasında kontenjan/kılavuz bilgileri YÖK ve ÖSYM takvimi doğrultusunda kontrol edilir. Öğrenci Bilgi Sistemindeki hazırlıklar ilgili birimlerle birlikte yapılır.
4. YÖK ölçütlerinde özellikle kontrol edilecek hususlar
	Program türü
	Kontrol edilecek temel koşul

	Önlisans (özel asgari ölçütü bulunmayan)
	Alanında kadrolu en az 3 öğretim görevlisi; özellikli alanlar hariç bunların en az 2’si tezli yüksek lisans veya hazırlık dışında en az 10 yarıyıllık lisans mezunu olmalı ya da 1’i doktora derecesine sahip olmalıdır.

	Lisans (özel asgari ölçütü bulunmayan)
	Bölüm/programda alanında kadrolu en az 3 öğretim üyesi (eğitim fakültelerinde ilgili anabilim dalı esas alınır).

	Özel ölçütlü alanlar
	Tıp, diş hekimliği, eczacılık, hukuk, ilahiyat, mühendislik, sağlık ve veterinerlik gibi alanlarda YÖK’ün alana özgü öğretim elemanı ve fiziki altyapı şartları ayrıca kontrol edilir.

	Program ihtiyacı ve doluluk
	Gerekçe, istihdam ihtiyacı, benzer programların doluluğu ve bölgesel koşullar belgelerle desteklenir. YÖK’ün o yıl için duyurduğu özel koşullar ayrıca esas alınır.



Önemli: Yukarıdaki sayılar özellikle ilk defa öğrenci alımında kontrol edilen genel asgari koşullardır. Program açma izniyle öğrenci alma izni birbirinden ayrıdır. İlgili alanın özel ölçütü veya YÖK’ün güncel yazısı varsa öncelikle onlar uygulanır.
5. Dosya tesliminden önce kısa kontrol listesi
	Kontrol edilecek belge veya bilgi
	Tamam

	İlgili akademik birimin kurul kararı ve gerekçesi
	□

	Bölüm/program adı ve bağlı olduğu birimin doğruluğu
	□

	YÖK isimlendirmesi / başvuru türü uygunluğu
	□

	Bölgesel ihtiyaç, istihdam ve doluluk değerlendirmesi
	□

	Öğretim elemanı ve akademik yeterlilik bilgileri
	□

	Ders planı, AKTS ve ders bilgi paketi
	□

	Fiziki altyapı, uygulama alanı ve varsa staj protokolü
	□

	İlçede açılacaksa barınma bilgileri
	□

	Eğitim Komisyonu incelemesi ve Senato kararı
	□

	ABAYS başvuru kaydı / YÖK sonuç yazısı
	□




6. Görevlerin ayrımı
	Akademik birim
	Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

	Gerekçe, ders planı ve akademik/fiziki yeterlilik dosyasını hazırlar.
	Dosyanın şekil ve başvuru bakımından kontrolünü yapar.

	Eksik belgeleri tamamlar ve gelen YÖK sorularını yanıtlar.
	Komisyon/Senato süreçlerini takip eder; kararı ve dosyayı ABAYS’a girer.

	Öğretim elemanı, uygulama ve öğrenci alımı koşullarını sağlar.
	YÖK başvuru sonucunu takip eder, resmî yazışma ve kayıtları yürütür.
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