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1. Derslerin sisteme açılması: Yeni eğitim-öğretim yarıyılına ait dersler, akademik takvimde belirtilen süreye uygun olarak ders kayıtlarından en az bir hafta önce otomasyon sisteminde açılır.
2. Öğrencilerin ders kaydına yönlendirilmesi: Yeni dönem için harç ödemesi gereken ve harcını yatıran öğrenciler, ÜBYS üzerinden ders kaydı yapmaları için yönlendirilir.
3. Seçmeli derslerin kontrol edilmesi: Seçmeli derslere kayıt yaptıran öğrenci sayıları kontrol edilir. Rektörlük Ortak Seçmeli Dersler kapsamında açılan dersleri Yeterli sayıda öğrencinin seçmediği dersler ilgili akademik birimlere bildirilir.
4. Danışman onayı: Akademik danışmanlar, öğrencilerin ders kayıtlarını AKTS/saat sınırlarını aşmayacak şekilde kontrol eder ve uygun olan kayıtları onaylar.
5. Ders kayıtlarının tamamlanması: Ders kayıt işlemleri, akademik takvimde belirtilen süre içerisinde otomasyon sistemi üzerinden tamamlanır.

Sorumlu Birim Görev Alanı: 
*Zorunlu ve Bölüm Seçmeli Derslerde İlgili Akademik Birim 
*Rektörlük Ortak Seçmeli Derslerde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
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