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ARDAHAN UNIVERSITESI
MIiKRO YETERLILIKLER YONERGESI
BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amacg

MADDE 1- Bu Yénergenin amaci; Ardahan Universitesinde mikro yeterliliklerin gelistirilmesi,
Onerilmesi, degerlendirilmesi, uygulanmasi, kalite gilivencesinin saglanmasi, tanmmasi,
kredilendirilmesi, belgelendirilmesi, 6grenci bilgi sistemine islenmesi ve siirdiiriilebilirligine iligkin usul
ve esaslar diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge; Universitenin &n lisans, lisans ve lisansiistii programlartyla iliskili olarak
Universite biinyesinde gelistirilen veya Universite disinda kazanilip taninmasi talep edilen mikro
yeterlilikler ile Universite mensubu olmayan katilimcilara agik mikro yeterlilik programlarina iliskin
akademik, idari, mali ve teknik siirecleri kapsar.

(2) Kamu kurumlar1, meslek kuruluslari, 6zel sektor, sivil toplum kuruluslar1 ve diger yiliksekogretim
kurumlariyla is birligi i¢inde yiiriitiilecek mikro yeterlilikler de bu Yonerge kapsamindadir.

Dayanak

MADDE 3- Bu Yonerge; 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu, Tiirkiye Yeterlilikler Cercevesinin
Uygulanmasma Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik, Yiiksekogretim Kurulu tarafindan
yaymmlanan Yiiksekogretim Kurumlarinda Mikro Yeterlilikler Cergevesine Iliskin Usul ve Esaslar ile
ilgili diger mevzuata dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu Yonergede gegen;

a) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

b) AYC: Avrupa Yeterlilikler Cergevesini,

¢) Dijital rozet: Mikro yeterliligin basariyla tamamlandigini gésteren, dogrulanabilir elektronik belgeyi,
¢) Egitim Komisyonu: Ardahan Universitesi Egitim Komisyonunu,

d) ilgili akademik birim: Mikro yeterliligi oneren, yiiriiten veya tanima basvurusunu akademik yénden
degerlendiren fakiilte, enstitii, yliksekokul, meslek yiiksekokulu, boliim veya programu,

e) Mikro yeterlilik: Belirli bir alanda kisa siireli ve esnek 6grenme yollariyla kazanilan; 6grenme ¢iktilar
6lcme ve degerlendirme yoluyla dogrulanan, kalite giivencesi saglanan ve belgelendirilen kiigiik 6lgekli
yeterliligi,

f) Ogrenme c¢iktist: Mikro yeterlilik sonunda o&grenenin kazandigi olgiilebilir bilgi, beceri ve
yetkinlikleri,

g) Ogrenme kamiti: Ogrenme ¢iktilarmin kazanildigim gésteren smav, proje, portfolyo, performans
gorevi, uygulama veya diger degerlendirme ¢iktisini,

g) UBYS: Universite Ogrenci Bilgi Sistemini,
h) Rektor: Ardahan Universitesi Rektoriinii,

1) Senato: Ardahan Universitesi Senatosunu,
i) TYC: Tirkiye Yeterlilikler Cergevesini,

j) Universite: Ardahan Universitesini,
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k) ARUSEM: Ardahan Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezini,

1) Dijital ciizdan: Ogrenenlerin mikro yeterlilik belgelerini giivenli, tasinabilir ve kullanic1 kontroliinde
olacak sekilde saklamasina, yonetmesine ve paylasmasina imkén taniyan dijital platformu,

m) Dis katilimei: Universite mensubu olmayip mikro yeterlilik programina basvuran veya kabul edilen
kisiyi,
n) Merkezi veri kiitiigii: Universite tarafindan diizenlenen mikro yeterlilik belgelerinin ve dijital

rozetlerin benzersiz tescil numaralariyla kaydedildigi ve dogrulanabildigi merkezi elektronik kayit
sistemini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Mikro Yeterliliklerin Tasarimi, Onerilmesi ve Onaylanmasi
Temel ilkeler

MADDE 5- (1) Mikro yeterlilikler; 6lgiilebilir 6grenme ¢iktilari, agik is yiikii, gecerli ve giivenilir
0l¢me-degerlendirme, kalite giivencesi, seffaflik, erisilebilirlik, taninabilirlik ve taginabilirlik ilkelerine
gore tasarlanir.

(2) Tasarimda TYC/AYC diizeyi, hedef grup, Ogretim yontemi, katilim sekli, paydas goriisi,
biriktirilebilirlik ve program yeterlilikleriyle iliski dikkate alinir.

Program onerisi

MADDE 6- (1) Mikro yeterlilik programi 6nerileri “EK-1 Mikro Yeterlilik Programi Oneri Formu”
kullanilarak ilgili akademik birim tarafindan hazirlanir.

(2) Oneride programin gerekcesi, hedef kitlesi, TYC/AYC diizeyi, 6grenme ¢iktilari, icerik, toplam
ogrenen is yiikii, AKTS karsilii, 6gretim yontemleri, 6lgme-degerlendirme araglari, basar 6lgiitleri,
egiticiler, katilim sekli ve kalite glivencesi agiklanir.

(3) Dis katilima agik program onerilerinde ayrica bagvuru ve kabul kosullari, kontenjan, kayit takvimi,
devam sart1, belgelendirme kosullar;, ARUSEM ile gorev paylasimi ve varsa iicretlendirmeye esas mali
plan gosterilir.

(4) Oneri ilgili birim kurulunun karartyla Egitim Komisyonuna gonderilir. Dis katilima agik
programlarda ARUSEM’in idari ve mali uygulanabilirlie iliskin goriisii de oneriye eklenir. Egitim
Komisyonunun degerlendirmesinden sonra gerekli Senato siireci yiirttiiliir.

Is yiikii ve AKTS

MADDE 7- (1) AKTS, 6grenenin mikro yeterliligi basariyla tamamlamak i¢in harcamasi ongoriilen
toplam is yiikii esas alinarak hesaplanir.

(2) Is yiikii; yiiz yiize/cevrim igi ders, uygulama, laboratuvar, saha ¢alismasi, bireysel ¢alisma, ddev,
proje, sinava hazirlik ve 6l¢me-degerlendirme faaliyetlerini kapsar.

(3) Is yiikii hesabi “EK-5 Mikro Yeterlilik is Yiikii ve AKTS Hesaplama Formu”nda gosterilir.
AKTS hesabinda yiiriirliikteki YOK diizenlemeleri esas alinir.

Olcme ve degerlendirme
MADDE 8- (1) Her 6grenme ¢iktisinin hangi yontemle dl¢iilecegi program dnerisinde acikca gosterilir.

(2) Degerlendirme yontemleri 6grenme c¢iktilariyla uyumlu, gegerli, giivenilir ve kanitlanabilir
olmalidir. Basar1 dlgiitleri program baglamadan dnce 6grenenlere duyurulur.

Programin agilmasi ve yiiriitiilmesi

MADDE 9- (1) Mikro yeterlilik programlari Senato tarafindan belirlenen usule gore onaylandiktan
sonra agilir.

(2) Programin yiiriitiilmesinden oneren/yetkilendirilen birim sorumludur. Uygulama sonunda katilim,
basari, memnuniyet ve iyilestirme verileri kayit altina alinir.
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(3) D1s katilimeilar, ilan edilen 6n kosullar ve kontenjan sartlarini saglamak kaydiyla mikro yeterlilik
programlarina basvurabilir. Basvurular ARUSEM tarafindan ilan edilen sistem {izerinden almir; kimlik,
iletisim ve On kosullara iligskin belgeler bagvuru sirasinda sunulur.

(4) Bagvurularin akademik kosullara uygunlugu ilgili akademik birim tarafindan degerlendirilir. Kabul
edilenlerin kesin kayitlari, varsa iicretin 6denmesi ve gerekli belgelerin tamamlanmasi iizerine
ARUSEM tarafindan yapilir. Basvuru ve kabul 6lgiitleri, takvim, iicret ve iade kosullar1 program
ilaninda duyurulur.

(5) Dis katilimcilara, ilan edilen devam ve basar1 kosullarini saglamalar1 halinde bu Yonergenin
belgelendirme hiikiimlerine gore mikro yeterlilik belgesi veya dijital rozet diizenlenir. Yalnizca katilim
saglanmas1 mikro yeterlilik belgesi almaya yeterli degildir. Dis katilimcilarin kayit, basar1 ve belge
islemleri ARUSEM tarafindan merkezi veri kiitiigiiyle iliskilendirilerek yiiriitiiliir.

(6) Mikro yeterlilik programina kabul, Universitenin bir diploma programina kayith grenci statiisii
kazandirmaz. Belgenin daha sonra bir diploma programinda taninmasi ve kredi transferi, ilgili mevzuat
ve bu Yonergedeki akademik degerlendirme ve iist sinir hiikiimlerine tabidir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Egitim Komisyonu

MADDE 10- (1) Egitim Komisyonu; mikro yeterlilik programi &nerilerini YOK diizenlemeleri, bu
Yonerge ve Universitenin egitim-dgretim politikalar1 bakimindan inceler; gerekli diizeltmeleri ister ve
Senatoya sunulmasina iliskin goriis olusturur.

(2) Universite disinda kazanilan mikro yeterliliklerin taninmasina iliskin akademik birim
degerlendirmelerini gerektiginde inceler ve Senatoya goriis sunar.

(3) Uygulamada birlik saglamak iizere form, kontrol listesi ve agiklayici rehberlerin giincellenmesine
iligkin Oneriler gelistirir.

(4) Egitim Komisyonu, eksiksiz olarak kendisine sunulan program Onerilerini en ge¢ otuz giin i¢inde
Senato tarafindan belirlenen 6n inceleme kontrol listesi ve nitelik standartlaria goére degerlendirerek
gerekeeli goriislinii karara baglar ve Senatoya sunar. Eksik bulunan oneriler, tamamlanmasi istenen

hususlar belirtilerek ilgili birime iade edilir; otuz giinliik siire eksiksiz 6nerinin Komisyona ulagmasiyla
baglar.

(5) On incelemede asgari olarak dgrenme ¢iktilari, TYC/AYC diizeyi, is yiikii ve AKTS hesabi, 6lgme-
degerlendirme araglari, basar1 kosullari, egitici yeterliligi, erisilebilirlik, kalite giivencesi, belgelendirme
ve dogrulanabilirlik ile dis katilima acik programlarda kayit ve mali siiregler degerlendirilir.

Akademik birimler

MADDE 11- (1) Akademik birimler; ihtiya¢ analizi ve paydas goriislerine gére mikro yeterlilik 6nerileri
gelistirir; o0grenme ciktilari, TYC/AYC diizeyi, is yiki, AKTS, o6lgme-degerlendirme ve basari
Olciitlerini akademik olarak belirler.

(2) Kurum dis1 tanima bagvurularinda belgenin dogrulanabilirligini, 6grenme ¢iktilarinin uygunlugunu,
is yiikiinii, AKTS'yi, katilm seklini ve varsa ders/programla esdegerlik iliskisini “EK-3 Akademik
Birim Degerlendirme Ornegi” iizerinden degerlendirir.

(3) Akademik degerlendirme ve AKTS takdiri Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan yapilmaz.
Ogrenci Isleri Daire Baskanhg

MADDE 12- Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig;

a) Senato ve yetkili kurul kararlarmin 6grenci kayitlarina uygulanmasini,

b) Tanman mikro yeterliliklerin OBS(Ogrenci Bilgi Sistemi), transkript ve diploma ekinde ilgili
mevzuata uygun bicimde gosterilmesini,
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c) Mikro yeterlilik yoluyla tanman AKTS'nin program toplam AKTS'si bakimindan mevzuatta
Ongoriilen iist sinirlarinin kontroliin,

¢) Ilgili karar ve belgelerin 6grenci dosyasi/kayzt sistemiyle iliskilendirilmesini,
d) Bilgi Islem Daire Baskanlig1 ile gerekli UBYS alanlar1 ve raporlarin tamimlanmasim saglar.
Bilgi islem Daire Baskanhig

MADDE 13- (1) Bilgi Islem Daire Baskanlig1; mikro yeterliliklere iliskin UBYS alanlarinin, dogrulama
baglantilarinin, AKTS ve {ist sinir kontrollerinin, transkript ve diploma eki ¢iktilarinin, merkezi veri
kiitiigiiniin ve gerekli raporlama altyapisinin teknik olarak olusturulmasi i¢in hizmet alinan yazilim
sistemi saglayicisiyla koordinasyonu saglar.

(2) Merkezi veri kiitiglinlin bilgi giivenligi, erisim yetkilendirmesi, diizenli yedeklenmesi, veri
biitiinligi, sistem siirekliligi ve dijital ciizdanlarla veri aligverisine iliskin teknik tedbirleri ilgili
birimlerle birlikte yiiriitiir.

ARUSEM, Kalite Koordinatérliigii ve diger birimler

MADDE 14- (1) Kalite Koordinatorliigii mikro yeterliliklerin PUKO yaklasimiyla izlenmesine ve
siirekli iyilestirilmesine katki saglar.

(2) ARUSEM,; dis katilima agik mikro yeterlilik programlarinin duyurusu, basvurularin alinmasi, kayit
islemleri, katilimer iletigimi, iicretlerin ilgili mali birimler araciligiyla tahsili, mali koordinasyon ve
belgelendirme iglemlerini ilgili akademik birimle is birligi icinde yiiriitiir. Akademik icerik, dlgme-
degerlendirme ve basari karari ilgili akademik birimin sorumlulugundadir.

(3) ARUSEM, yiiriittiigii programlara iliskin katilim, basar1, memnuniyet ve mali uygulama verilerini
kayit altina alir; kalite giivencesi ve iyilestirme ¢aligmalarinda kullanilmak iizere ilgili birimlere sunar.

(4) Kariyer Merkezi, Uzaktan Egitim Merkezi ve diger birimler gorev alanlarina giren hususlarda Egitim
Komisyonu, ARUSEM ve akademik birimlerle is birligi yapar.

DORDUNCU BOLUM
Tamma, Kredilendirme ve Belgelendirme
Universite disinda kazamilan mikro yeterliliklerin taninmasi

MADDE 15- (1) Ogrenci, Universite disindaki bir kurum veya kurulus tarafindan verilen mikro
yeterliligin taninmasi i¢in “EK-2 Kurum Dis1 Tanima Basvurusu” ile kayitli oldugu akademik birime
bagvurur.

(2) Bagvuruda mikro yeterliligin adi, veren kurum, verilis tarihi, 6grenme ¢iktilari, is yiikii ve varsa
AKTS, TYC/AYC diizeyi, Ol¢me-degerlendirme yontemi, basart Olgiitleri, katilm sekli ve
dogrulanabilir belge bilgileri sunulur.

(3) Eksik veya dogrulanamayan bagvurular degerlendirmeye alinmaz ya da tamamlanmak tizere bagvuru
sahibine iade edilir.

(4) Akademik degerlendirme “EK-3 Akademik Birim Degerlendirme Ornegi” ile yapilir; karar siireci
Universitenin yetkili kurullar1 ve Senato tarafindan yiiriitiiliir.

Kredi tanima sinmirlara

MADDE 16- (1) Mikro yeterlilikler yoluyla kazanilan ve akademik programa transfer edilen AKTS
kredileri, ilgili programin toplam AKTS kredisinin ylizde onunu agsamaz. Bu sinir, toplam 120 AKTS
olan 6n lisans programlarinda en fazla 12 AKTS, toplam 240 AKTS olan lisans programlarinda ise en
fazla 24 AKTS olarak uygulanir.

(2) AKTS kredisi transferine konu mikro yeterliliklerin en fazla ytlizde ellisi uzaktan 6gretim yoluyla
tamamlanmis olabilir.
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(3) Bir ders veya program kapsaminda muafiyet saglamak amaciyla birlestirilerek kullanilacak mikro
yeterliliklerin kabul edilebilmesi i¢in ilgili dersin 6grenen tarafindan daha 6nce alinmamis olmasi ve
mikro yeterliliklerin 6grenme ¢iktilarinin ilgili ders veya programin 6grenme c¢iktilariyla uyumlu olmasi
sart1 aranir. Esdegerlik, is yiikii ve AKTS uygunlugu ilgili akademik birim tarafindan degerlendirilir.

(4) Bu sinirlara iligskin kontroller akademik karar asamasinda ve UBY S'ye isleme asamasinda yapilir.
Belgelendirme

MADDE 17- (1) Universite tarafindan yiiriitilen mikro yeterliligi basariyla tamamlayanlara
dogrulanabilir dijital rozet/belge diizenlenir.

(2) Belgede asgari olarak 6grenenin adi ve soyadi, mikro yeterliligin adi, veren kurum, verilis tarihi,
ogrenme ¢iktilari, is yiikii ve varsa AKTS, TYC/AYC diizeyi, 6lcme-degerlendirme yontemi, basari
olgiitleri, katilim sekli, benzersiz tescil/kayit numarasi ve dogrulama bilgisi yer alir. Varsa gecerlilik
siiresi ve sona erme tarihi ile degerlendirme kanitina iliskin referans bilgisi belgeye veya belge iist
verisine eklenir.

(3) Dijital rozet ve belgeler; Open Badges ve W3C Verifiable Credentials gibi uluslararasi agik
standartlarla uyumlu, makine tarafindan okunabilir ve dogrulanabilir bi¢imde diizenlenir. Kullanilan
standart, siiriim, {ist veri semas1 ve teknik dogrulama yéntemi Bilgi islem Daire Baskanliginin goriisii
almarak Senato tarafindan belirlenir.

(4) Dijital belgelerin 6grenenin kontroliindeki dijital clizdanlarda saklanabilmesi ve paylasilabilmesi
saglanir. Europass, LinkedIn ve elektronik portfolyo platformlarina dogrulama baglantisi veya
standartlara uygun disa aktarim yoluyla aktarilmasina imkan verecek teknik yapi kurulur. Paylagim,
Ogrenenin tercihi ve kigisel verilerin korunmasina iligkin mevzuat gercevesinde yapilir.

(5) Diizenlenen biitiin mikro yeterlilik belgeleri ve dijital rozetler, benzersiz bir tescil/kayit numarasiyla
merkezi veri kiitiigiine islenir. Kiitiikte belge sahibi, program, diizenleyen birim, verilis tarihi, basari
kaydi, dogrulama bilgisi ve varsa gegerlilik, diizeltme ve iptal bilgileri tutulur.

(6) Universite 6grencilerinin belge kayitlar1 Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, dis katilimcilarin belge
kayitlart ARUSEM tarafindan ilgili akademik birimin onayladigi basari bilgilerine dayanilarak
olusturulur. Merkezi veri kiitiigiiniin teknik isletimi, yedeklenmesi ve dogrulama altyapis1 Bilgi islem
Daire Bagkanlig1 tarafindan saglanir. Akademik degerlendirme belgeleri ve 6grenme kanitlart ilgili
akademik birim tarafindan muhafaza edilir.

(7) Belge kiitiigii ve belgenin gegerliligini kanitlayan nihai kayitlar, kisisel verilerin korunmasi ve arsiv
mevzuatina uygun olarak siiresiz saklanir; diger basvuru ve degerlendirme belgeleri Universitenin
saklama planma gore arsivlenir. Belgenin gilincel durumu merkezi dogrulama sistemi iizerinden
sorgulanabilir. Diizeltme veya iptal iglemleri yetkili birim karariyla yapilir ve 6nceki islem gec¢misi
korunur.

Transkript ve diploma eki

MADDE 18- (1) Akademik olarak taninan mikro yeterlilikler yiiriirliikteki YOK diizenlemelerine uygun
sekilde “EK-4 OBS/Transkript/Diploma EKi Siireci”’nde anlatildig1 gibi transkript ve diploma ekinde
gosterilir.

(2) Gésterim bigimi, kodlama ve UBYS veri alanlar1 Senato kararlar1 ile Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
ve yazilim firmasinin teknik diizenlemeleri dogrultusunda standartlagtirilir.

BESINCi BOLUM
Kalite Giivencesi ve Son Hiikiimler
Kalite giivencesi ve izleme

MADDE 19- (1) Mikro yeterliliklerin tasarim, uygulama, dl¢gme-degerlendirme, belgelendirme ve
taninma siiregleri PUKO dongiisii ¢ergevesinde izlenir.
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(2) Akademik birimler programlarin giincelligini, 6grenen ve paydas geri bildirimlerini, bagar1 verilerini
ve ihtiya¢ degisikliklerini dikkate alarak iyilestirme onerileri hazirlar.

(3) Gerekli goriilen mikro yeterlilikler Egitim Komisyonunun onerisi iizerine yeniden degerlendirilir.
Ucretlendirme ve mali hususlar

MADDE 20- (1) Mikro yeterlilik programlarinin katilim iicretleri, egitici 6demelerine esas tutarlar ve
diger mali hususlar, ilgili akademik birim ile ARUSEM’in &nerisi {izerine, ilgili mevzuatin yetki ve
sinirlart iginde Universite Yonetim Kurulu tarafindan belirlenir. Tahsilat ve ddemeler ilgili mali
birimlerce yiiriitiiliir.

(2) Universiteye kayith 6grencilerin kendi miifredatlar1 kapsaminda aldiklar1 mikro yeterliliklere iliskin
mali islemlerde ilgili egitim-6gretim ve mali mevzuat uygulanir. Bu kapsam disindaki dis katilima ag¢ik
programlarin gelir, gider, tahsilat ve ddeme islemleri, ilgili doner sermaye ve ARUSEM mevzuati
cercevesinde yiiritiliir.

(3) Program Ticretleri, varsa indirim ve ticret iadesi kosullar1 program baglamadan 6nce ilan edilir. Egitici
gorevlendirmeleri ve 6demeler, yiirtirliikteki mevzuata ve yetkili kurul kararlarina uygun olarak yapilir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 21- Bu Yonergede hiikkiim bulunmayan héllerde Yiiksekdgretim Kurulunun ilgili
diizenlemeleri, Universitenin diger mevzuat1 ve Senato kararlari uygulanr.

Yiiriirliik

MADDE 22- Bu Yénerge Ardahan Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme

MADDE 23- Bu Yénerge hiikiimlerini Ardahan Universitesi Rektorii yiiriitiir.



