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1. Genel şartlar ve kurallar
•  Normal başvurularda genel ağırlıklı not ortalaması (GANO) en az 2,50/4,00 olmalı ve başarısız ders bulunmamalıdır. Bu şart, hem gelen hem giden öğrenciler için yönergede yer alır.
•  Kişisel sağlık, bakmakla yükümlü olunan yakının sağlık sorunu, afet, can güvenliği, insanlık onurunun tehdit altında olması veya aile birliğinin korunması gibi nedenlerle yapılan başvurularda başarı şartı aranmaz.
•  Yönergeye göre özel öğrencilik için disiplin cezası almamış olmak gerekir. Hazırlık sınıfına özel öğrenci kabul edilmez ve gönderilmez.
•  Öğrenci öğrenim süresi bakımından kendi programına bağlı kalır; özel öğrencilikte geçen süre öğrenim süresinden sayılır. Öğrencilik hakları kayıtlı olunan üniversitede devam eder.
•  Derse devam, sınav ve başarı değerlendirmesinde ders alınan yükseköğretim kurumunun kuralları uygulanır. Ders alınan üniversitenin diploma veya statü hakları kazanılmaz.
•  Katkı payı kayıtlı olunan üniversiteye ödenir; alınan derslerin toplam kredisi ilgili yarıyılın azami kredi sınırını geçemez. Yabancı dilde öğretim yapılan programlardan ders alacakların ilgili şartları sağlaması gerekir.
2. Başvuru süresi
Başvurular ilgili akademik takvimdeki son başvuru tarihine kadar yapılır. Geç başvurular işleme alınmaz. Üniversitemize gelen öğrenci için kendi üniversitesinden alınacak “olur” kararının gecikmesi halinde, ilgili birim yönetim kurulu süreyi ders ekleme-çıkarma döneminin sonuna kadar uzatabilir (Yönerge madde 5/1-a).
3. Üniversitemize özel öğrenci olarak gelme işlemleri
3.1. Başvuru dosyasında bulunacak belgeler
	Başvuru gerekçesi
	Belgeler

	Farklı eğitim ortamı ve kazanım edinme
	Dilekçe, kayıtlı üniversitenin yetkili kurul “olur” kararı, disiplin durum belgesi, transkript

	Öğrencinin veya bakmakla yükümlü olduğu yakının sağlık sorunu
	Dilekçe, kayıtlı üniversitenin kararı, başhekim onaylı sağlık kurulu raporu (tam teşekküllü hastaneden; başvuru tarihinden önceki 60 gün içinde alınmış)

	Afet, can güvenliği, insanlık onurunun tehdit altında olması vb.
	Dilekçe, kayıtlı üniversitenin kararı ve durumu gösteren yetkili makam belgeleri


3.2. İşlem sırası
	Sıra
	Yapılacak işlem
	Sorumlu

	1
	Dilekçe ve ekler alınır; başvuru süresi ve belgeler kontrol edilir.
	İlgili akademik birim

	2
	Bölüm/program başkanının görüşü alınır.
	Bölüm/program başkanlığı

	3
	Başvuru birim yönetim kurulunda karara bağlanarak Eğitim Komisyonuna gönderilir.
	İlgili akademik birim

	4
	Dosya incelenir, gerektiğinde ek bilgi/belge istenir ve komisyon raporu hazırlanır.
	Eğitim Komisyonu

	5
	Komisyon raporu Senatoya yazıyla sunulur.
	Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

	6
	Başvuru hakkında nihai karar verilir; kararın uygulanması için ilgili birimlere bildirilir.
	Senato / ilgili birimler


4. Üniversitemiz öğrencisinin başka üniversiteye gitme işlemleri
4.1. Başvuru belgeleri ve süre
Öğrenci, dilekçesini akademik takvimdeki son tarihe kadar kayıtlı olduğu akademik birime verir. Sağlık gerekçesinde başhekim onaylı, başvurudan önceki 60 gün içinde düzenlenmiş tam teşekküllü hastane sağlık kurulu raporu; afet, can güvenliği ve insanlık onurunun tehdit altında olması gibi gerekçelerde yetkili makamlardan alınan belgeler eklenir.
4.2. İşlem sırası
5. Öğrenci İşleri Daire Başkanlığının görevleri
•  Gelen özel öğrenci başvurularında Eğitim Komisyonu raporunu Senatoya sunmak.
•  Giden öğrenciler için diğer üniversitelerle resmî yazışmaları yürütmek.
•  Senato kararlarını ve diğer üniversitelerden gelen cevapları ilgili akademik birimlere bildirmek; işlemlerin takibini sağlamak.
•  Gelen kararların Eğitim Komisyonunda görüşülerek Senatoya sunulması gerektiğinde ilgili yazışma ve koordinasyonu yürütmek (Yönerge madde 8/2).
6. İşlem kontrol listesi
	Kontrol edilecek husus
	Evet / Hayır

	Başvuru süresi kontrol edildi mi?
	

	Dilekçe ve başvuru gerekçesine uygun belgeler var mı?
	

	GANO, başarısız ders ve mazeret istisnası değerlendirildi mi?
	

	Disiplin durumu ve program koşulları kontrol edildi mi?
	

	Sağlık raporu varsa düzenlenme tarihi ve başhekim onayı kontrol edildi mi?
	

	Yetkili kurul ve Senato süreçleri, uygulanabildiği ölçüde tamamlandı mı?
	

	Karar ve yazışmalar ilgili taraflara bildirildi mi?
	


7. Özel öğrencilik statüsünün sona ermesi
Yönergede belirtilen disiplin durumunun ortaya çıkması veya özel öğrencilikten yararlanma şartlarının ortadan kalkması halinde, ilgili birim kararı ve Eğitim Komisyonu görüşü alınarak Senato onayıyla statü sona erer. Yönerge, bu bölümde ayrıca sabit bir dönem/yıl üst sınırı belirtmemektedir.
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