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Uygulama adımları
	No
	Yapılacak işlem
	Sorumlu

	1
	Akademik takvimde belirtilen sürede ders kaydını yapamayan öğrenci, mazeretini belirten dilekçe ile ilgili birimin öğrenci işleri bürosuna başvurur.
	Öğrenci

	2
	Öğrencinin dilekçesi incelenmek üzere danışmanına havale edilir.
	İlgili birim öğrenci işleri bürosu

	3
	Danışman, başvuru dilekçesini Eğitim Öğretim Sınav Yönetmeliğine göre inceler.
	Akademik danışman

	4
	Başvuru, bölüm/ana bilim dalı görüşüyle birlikte Dekanlığa/Müdürlüğe gönderilerek Yönetim Kurulunun görüşmesine sunulur.
	Bölüm / Ana bilim dalı

	5
	Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Yönetim Kurulu başvurunun uygun olup olmadığına karar verir.
	İlgili Yönetim Kurulu

	6
	Başvuru uygun bulunmamışsa karar öğrenciye bildirilir.
	İlgili akademik birim

	7
	Başvuru uygun bulunmuşsa mazeretli ders kaydı yapacak öğrenci listesi, Yönetim Kurulu kararıyla birlikte Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına gönderilir.
	İlgili akademik birim

	8
	Yönetim Kurulu kararı ve gönderilen liste doğrultusunda mazeretli ders kayıtları ÜBYS’ye işlenir.
	Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı


İş akışında belirtilen toplam süre: 5 iş günü.
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