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1. Banka işlem kodlarının oluşturulması: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca Akademik takvimde belirtilen tahsilat tarihlerine göre banka işlem kodları oluşturulur.
2. Katkı payı ve öğrenim ücretlerinin sisteme girilmesi:
	Bakanlar Kurulu Kararı açıklanmışsa
	Yeni eğitim-öğretim yılı için belirlenen katkı payı ve öğrenim ücretleri Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca ÜBYS’ye girilir.

	Bakanlar Kurulu Kararı açıklanmamışsa
	Bir önceki yılın katkı payı ve öğrenim ücretleriyle yeni yıl tahsilat işlemlerine başlanması için Üniversite Yönetim Kuruluna teklif sunulur. Onaydan sonra önceki yılın ücretleri otomasyon sistemine girilir ve tahsilat hazırlıkları sürdürülür.



3. Uluslararası öğrencilerin ücretlerinin belirlenmesi: Bakanlar Kurulunun belirlediği esaslar çerçevesinde, uluslararası öğrenciler için uygulanacak katkı payı ve öğrenim ücretleri Eğitim Komisyonunun önerisiyle Senatoya sunulur.
4. Birim bazında hesaplama yapılması: Senatoca onaylanan katkı payı ve öğrenim ücretleri Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca otomasyon sistemine birim bazında girilir ve hesaplama yapılır.
5. Özel durumların kontrolü: Eğitim yarıyılı, engellilik, gazi veya şehit çocuğu olma ve bursluluk gibi durumlar otomasyon sisteminde kontrol edilir. Durumunu belgelendiren öğrencilerin belgeleri Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca kontrol edilerek harç oranları ÜBYS üzerinden güncellenir.
6. Banka tahsilat kontrollerinin yapılması: İlgili dönem borcu bulunan öğrencilerin borçlarının banka ekranlarında görünüp görünmediği ve tahsilata engel bir durum olup olmadığı Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca kontrol edilir.
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